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 читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, 

находить контекстную помощь, работать с документацией; 

 применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и 

обработки бухгалтерской информации в соответствии с изучаемыми 

профессиональными модулями; 

 пользоваться автоматизированными системами делопроизводства; 

 применять методы и средства защиты бухгалтерской информации; 

 

4. ПОНЯТИЙНЫЙ АППАРАТ 

 

Основные понятия информационных систем. Понятие информации. Связь управления 

и информации. Определение, общие принципы построения и цели разработки 

информационных систем. Архитектура информационных систем. 

Классификация информационных систем. Современные тенденции развития 

ИС. Общая характеристика автоматизированных информационных систем. Основные 

принципы и стадии разработки автоматизированных систем. Системное программное 

обеспечение. Пакеты прикладных программ. 

 

5. ПРОГРАММА ПОДГОТОВКИ К ВСТУПИТЕЛЬНОМУ ИСПЫТАНИЮ 

 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала 

Раздел 1. Технологии компьютерной обработки правовой и экономической 

информации 

Тема 1.1. Введение в 

информационные 

технологии в 

юридической 

деятельности 

Содержание учебного материала 

1 Основные понятия и история развития информационных 

технологий. 

2 Аппаратное обеспечение информационных технологий. 

3 Программное обеспечение информационных технологий. 

Тема 1.2.Обработка 

информации с 

помощью табличного 

процессора 

MicrosoftExcel 

Содержание учебного материала 

1 Использование табличного процессора MicrosoftExcel для 

выполнения расчётов и решения задач. 

2 Таблицы подстановки данных. 

3 Оптимизационное моделирование. Надстройка «Поиск 

решения». 

Тема 1.3. Системы 

управления базами 

данных 

Содержание учебного материала 

1 Основы теории баз данных. Системы управления базами 

данных. СУБД Microsoft Access. 

2 Типы данных в СУБД MicrosoftAccess. Схема данных. 

3 Основы языка SQL. 

Раздел 2. Технология хранения и поиска информации 

Тема 2.1.Технология 

хранения и поиска 

информации 

Содержание учебного материала 

1 Основы работы с программой 1С:Предприятие 8.2. 

Тема 2.2. Интернет- 

технологии в 

профессиональной 

деятельности 

Содержание учебного материала 

1 Понятие и классификация ИВС. 

2 Локальные и глобальная компьютерные сети. 

3 Браузеры.  Настройка параметров браузера. Создание ящика 

электронной почты и настройка его параметров. 

4 Основы web-дизайна. Способы создания web-сайтов. 

5 Программирование форм. 

6 Общие сведения о CSS. 

7 Системы управления сайтом. 



Тема 2.3. Системы 

поиска юридической 

информации 

Содержание учебного материала 

1 Информационные системы РФ. 

2 Справочно-правовые системы РФ. 

3 Справочно-правовая система «Консультант Плюс». 

Тема2.4. Системы 

управления 

проектами 

Содержание учебного материала 

1 Назначение и возможности ПО по управлению 

проектами.Microsoft Project 

Раздел 3. Основы информационной безопасности 

Тема 3.1. Правовое 

обеспечение и методы 

защиты информации 

Содержание учебного материала 

1 Основы законодательства в области информационной 

безопасности. Защищаемая информация. 

2 Методы защиты информации. Защита в автоматизированных 

системах. 

3 Правовые аспекты защиты информации. 

4 Организационные методы защиты. Защита в АИС. 

5 Компьютерные вирусы. Защита информации в компьютерных 

сетях. 

6 Защита информации от потери, разрушения  и 

несанкционированного доступа 

 

6. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИМЕРНЫХ ВОПРОСОВ ДЛЯ СОБЕСЕДОВАНИЯ 

1. Аппаратное обеспечение информационных технологий. 

2. Браузеры.  Настройка параметров браузера. Создание ящика электронной почты и 

настройка его параметров. 

3. Защита информации от потери, разрушения  и несанкционированного доступа 

4. Информационные системы РФ. 

5. Использование табличного процессора MicrosoftExcel для выполнения расчётов и 

решения задач. 

6. Компьютерные вирусы. Защита информации в компьютерных сетях. 

7. Локальные и глобальная компьютерные сети. 

8. Методы защиты информации. Защита в автоматизированных системах. 

9. Назначение и возможности ПО по управлению проектами.Microsoft Project 

10. Общие сведения о CSS. 

11. Оптимизационное моделирование. Надстройка «Поиск решения». 

12. Организационные методы защиты. Защита в АИС. 

13. Основные понятия и история развития информационных технологий. 

14. Основы web-дизайна. Способы создания web-сайтов. 

15. Основы законодательства в области информационной безопасности. Защищаемая 

информация. 

16. Основы теории баз данных. Системы управления базами данных. СУБД Microsoft 

Access. 

17. Основы языка SQL. 

18. Понятие и классификация ИВС. 

19. Правовые аспекты защиты информации. 

20. Программирование форм. 

21. Программное обеспечение информационных технологий. 

22. Системы управления сайтом. 

23. Справочно-правовая система «Консультант Плюс». 

24. Справочно-правовые системы РФ. 

25. Таблицы подстановки данных. 

26. Типы данных в СУБД MicrosoftAccess. Схема данных. 

 

 

 



7. КРИТЕРИИ ОЦЕНИВАНИЯ 

Абитуриенту предлагается 2 вопроса. На подготовку отводится 30 минут.  

Максимальное количество баллов – 100 

Минимальное количество баллов – 50  
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