Пакет документов, прилагаемый Исполнителем
к договору возмездного оказания услуг:

1) заверенные копии:

· паспорта – страницы 2,3, место жительства,

· ИНН,
· СНИЛС (страховое свидетельство гос. пенсионного страхования),
· диплома о высшем образовании с приложением к диплому (в случае изменения фамилии также подтверждающий документ),
· / при наличии - диплома о присуждении ученой степени (либо о присвоении ученого звания),

· / при наличии – документа о почетном звании «Народный» или «Заслуженный»;
2) заявление на перевод денежных средств на банковский счет (с предоставлен-ными банком реквизитами и данными счета) – бланк прилагается (см. ниже);
3) разрешение на обработку и передачу персональных данных – бланк прилагается (см. ниже);
4) / при наличии у Исполнителя, являющегося приглашенным сторонним сотрудником без ученой степени (звания), более чем трехлетнего опыта работы по дисциплине - представление заведующего кафедрой на установления для Исполнителя ставки почасовой оплаты старшего преподавателя - бланк прилагается (см. ниже). 

Примечания.
· Договор составляется в двух экземплярах и сдается в начале учебного семестра для проверки и дальнейшего оформления в методико-аналитический отдел (ауд.212 учебно-административного корпуса).

· На бюджетных  студентов оформляется договор с пунктом 1.6 субсидия на возмещение нормативных затрат на оказание услуг, выполнение работ, содержание имущества и особо ценного движимого имущества,

на коммерческих – с пунктом 1.6 предпринимательская деятельность.

· Для оформления договора помимо данных, содержащихся в описанном выше пакете документов, необходимы также следующие сведения: телефон, общий трудовой стаж, стаж педагогической работы, стаж работы по данной дисциплине, место основной работы и занимаемая должность.
· Ксерокопии документов иногородних почасовиков, заверенные по месту работы, можно сначала прислать в виде сканированного варианта по электронной почте, а оригиналы выслать по адресу: г. Нерюнгри, ул. Кравченко, 16, Технический институт (филиал) СВФУ, РС (Я), 678960, с пометкой для методико-аналитического отдела.
	
	Директору ТИ (ф) СВФУ,

к.г.-м.н. Павлову С.С.

	
	

	
	(кого: фамилия

	
	

	
	имя отчество)


заявление.


Прошу переводить все причитающиеся мне денежные выплаты 

	на счет
	

	

	
	

	в банке
	

	

	
	


Подтверждающие наличие счета документы (информация банка о номере счета, реквизиты банка, копия сберегательной книжки, прочее) прилагаю.

	
	
	

	                 дата
	
	подпись


Разрешение 

 на обработку и передачу  персональных данных

Я,_________________________________________________________________________________________________,

фамилия, имя, отчество

проживающий (ая) по адресу __________________________________________________________________________

индекс, область, район, населённый пункт, улица, дом, корпус, квартира

___________________________________________________________________________________________________,

документ удостоверяющий личность ___________________________________________________________________

название, серия, номер,  кем и когда выдан

___________________________________________________________________________________________________

в соответствии с требованиями статьи 9 федерального закона от 27.07.06 г. «О персональных данных» № 152-ФЗ, подтверждаю свое согласие на обработку ФГАОУ ВПО «Северо-Восточный федеральный университет имени М.К. Аммосова»  (далее – Оператор) моих персональных данных и их передачу исключительно в целях:

1) обеспечения соблюдения трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содействующих мне в трудоустройстве, обучении и продвижении по службе;

2) обеспечения личной безопасности на рабочем месте;

3) контроля количества и качества выполняемой работы и обеспечения сохранности имущества.

В персональные данные включаются:

- фамилия, имя, отчество;

- фотографии;


- паспортные данные;

- дата рождения;

- место рождения;

- национальность;

- сведения о составе семьи;

- сведения о перемене имени;

- место фактического жительства и номера телефонов;

- сведения о знании иностранного языка;

- сведения о наградах/поощрениях;

- сведения о трудовой деятельности/академической успеваемости;

- сведения о доходах в целях доказательства платежеспособности при командировании за рубеж;

- сведения о образовании, специальности;

- сведения о состоянии здоровья.

В период действия разрешения я предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение, передачу, в т.ч. трансграничную  (для выполнения обязанностей в целях обеспечения международной мобильности студентов, аспирантов, преподавателей и сотрудников университета).

Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы.

Оператор имеет право во исполнение своих обязательств на обмен (прием и передачу, в т.ч. трансграничную) моих персональных данных с использованием машинных носителей или по каналам связи, которые не гарантируют защиты от несанкционированного доступа.

Срок хранения моих персональных данных не более 1 года после окончания срока трудового договора (обучения в университете) в информационных системах.

Срок хранения моих персональных данных на бумажных носителях 75 (семьдесят пять) лет в архиве.

Передача моих персональных данных иным лицам или иное их разглашение может осуществляться только с моего письменного согласия, кроме случаев предусмотренных федеральным законодательством.

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Оператора.

Настоящее согласие дано мной      «_____»_______________________20___ г.

Подпись   _______________________(________________________________________________)

	
	Заместителю директора

ТИ (ф) СВФУ по учебной работе,

к.филол.н., доценту Меркель Е.В.

	
	заведующего кафедрой 

	
	(кафедра)

	
	

	
	(фамилия И.О.)


ПРЕДСТАВЛЕНИЕ.

Прошу установить на 2012-2013 учебный год
	для
	 

	
	(должность

	
	 

	
	Исполнителя)

	
	 

	
	(Фамилия Имя Отчество Исполнителя)

	
	

	ставку почасовой оплаты труда в размере, предусмотренном для старшего преподавателя.


	
	
	

	                 дата
	
	подпись
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