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1. Общие требования

1.1. Для организации обеспечения антитеррористической защищенности и комплексной 
безопасности объектов требуются наличие нормативной документации:

- паспорт безопасности объекта;
- инструкции и памятки о действиях персонала при возникновении террористиче­

ских угроз на объектах института;
приказ о возложении ответственности за антитеррористическую защищенность на 
должностных лиц (отдельно от руководителя института);
функциональные обязанности должностных лиц, ответственных за организацию 
мероприятий по антитеррористической защищенности и обеспечению противодей­
ствию экстремизму;

- план эвакуации студентов и персонала при поступлении сообщения об угрозе 
взрыва, совершении террористического акта.

1.2. Материально-техническое оснащение:
наличие ограждения территории объекта;
наличие освещения территории в темное время суток;
наличие видеоконтроля территории и необходимых участков внутренних помеще­
ний;

- наличие тревожных кнопок экстренного вызова правоохранительных органов и 
противопожарных служб;

- наличие требуемого противопожарного оборудования и инвентаря.

1.3. Организационная работа:
введение должностного лица, ответственного за организацию антитеррористиче­
ской защиты и обеспечению противодействию экстремизму (отдельно от руково­
дителя института);
организация круглосуточной охраны объектов с привлечением сотрудников под­
разделений вневедомственной охраны МВД PC (Я), частных охранных предприя­
тий, вахтеров и охранников;
организация контрольно-пропускного режима на объектах;
организация предупредительной проверки и контроля перед массовыми мероприя­
тиями;

- организация регулярной проверки чердачных и подвальных помещений, подсоб­
ных помещений и складов на территории образовательного учреждения; 
организация противопожарной безопасности в соответствии с требованиями феде­
ральных и республиканских нормативных актов;

2. Работа со студентами, преподавателями и техническим персоналом

- организация изучения руководящих документов по предупреждению террористи­
ческих актов (Федеральные законы, постановления Правительства РФ, приказы 
министерства науки и высшего образования РФ по вопросам организации антитер­
рористической защиты и др.);

- проведение тренировок по эвакуации учащихся и по действиям при угрозе экстре­
мистских и террористических актов.
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Запрещается:
предоставление помещений института в аренду сторонним организациям и физиче­
ским лицам без согласования с Министерством науки и высшего образования РФ; 
проживание семей или отдельных лиц в учебных корпусах или на их территории; 
осуществлять с привлечением иностранных граждан текущий и капитальный ре­
монт без разрешительных документов (патент на работу) на работу, а также если 
работают не по профессии, которая указана в патенте.

2.1. Выполнение данных требований является критерием оценки антитеррористической 
защищенности образовательного учреждения.

3. Функциональные обязанности лица, ответственного за организацию антитеррори­
стической защищенности и обеспечение противодействие экстремизму

3.1. Лицо, ответственное за организацию антитеррористической защищенности и обеспе­
чение противодействия экстремизму подчиняется непосредственно директору инсти­
тута.

3.2. Лицо, ответственное за организацию антитеррористической защищенности и обеспе­
чение противодействия экстремизму должно знать:

требования Конституции РФ, законов РФ, указов и распоряжений Президента РФ, 
постановлений и распоряжений Правительства РФ, постановления и распоряжения 
главы Нерюнгринского района, решения антитеррористической комиссии МО 
«Нерюнгринского района, Устав Университета СВФУ и иные нормативные право­
вые документы;
нормы и требования по вопросам организации антитеррористической безопасно­
сти, особенности обстановки в институте;

- требования по обеспечению технической укреплённости и антитеррористической 
защиты объекта;

- правила внутреннего распорядка в институте;
порядок взаимодействия с органами ФСБ, МВД, МЧС, другими службами экстрен­
ного реагирования в штатном режиме и в условиях чрезвычайной ситуации при 
угрозе совершения или совершении террористического акта.

3.3. В своей деятельности лицо, ответственное за организацию антитеррористической за­
щищенности и обеспечение противодействие экстремизму руководствуется:

- Конституцией РФ;
- Законом РФ «Об образовании»;

Указами и распоряжениями Президента РФ;
Решениями Правительства РФ и органов управления образованием всех уровней; 
Административным, уголовным, трудовым законодательством;
Правилами и нормами охраны труда, техники безопасности и противопожарной 
защиты;

- Уставом и локальными правовыми актами МО Нерюнгринского района и настоя­
щей инструкцией.

3.4. На лицо, ответственное за организацию антитеррористической защищенности и обес­
печение противодействия экстремизму возлагаются следующие функциональные обя-
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занности:
организация работы по выполнению решений антитеррористических комиссий, 
вышестоящих органов управления по вопросам антитеррористической безопасно­
сти в части, касающейся института;
подготовка планов мероприятий, проектов приказов в соответствии с распоряже­
ниями главы администрации МО «Нерюнгринский район», СВФУ по вопросам ан­
титеррористической защиты, а также подготовка отчётной документации по дан­
ному вопросу;

- разработка инструкций по действиям персонала администрации при угрозе или со­
вершении диверсионно-террористического акта;
внесение предложений ректору СВФУ по совершенствованию системы антитерро­
ристической безопасности, в том числе технической укреплённости объектов ин­
ститута;
организация и проведение теоретических занятий и практических тренировок с
персоналом института по их действиям при угрозе совершения или совершении 
террористического акта;
взаимодействие с территориальными подразделениями МВД России по Нерюн- 
гринскому району, Федеральной службы безопасности, отделом Росгвардии МВД 
России по Нерюнгринскому району, отделом МП ГО и ЧС, общественными фор­
мированиями, другими органами по вопросу обеспечения антитеррористической 
защиты объектов института;

- размещение наглядной агитации по антитеррористической безопасности и спра­
вочной документации по способам и средствам экстренной связи.

3.5. Лицо, ответственное за организацию антитеррористической защищенности и обеспе­
чение противодействия экстремизму имеет право:

участвовать в совещаниях, семинарах и встречах по вопросу антитеррористической 
защиты объектов института, а также инициировать их проведение; 
запрашивать и получать от руководства и сотрудников института необходимую 
информацию и документы по вопросу обеспечения антитеррористической защиты 
объекта;
подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции; 
проводить проверки своевременности и качества исполнения поручений по вопро­
су антитеррористической защиты объекта;
отдавать распоряжения сотрудникам по вопросам обеспечения антитеррористиче­
ской безопасности;
распоряжаться вверенным ему имуществом, инвентарем, иными материально- 
техническими средствами с соблюдением требований, определенных законода­
тельными и нормативными правовыми актами, уставом для обеспечения антитер­
рористической безопасности;
повышать квалификацию для выполнения своих функциональных обязанностей.

3.6. Лицо, за организацию антитеррористической защищенности и обеспечение противо­
действия экстремизму несёт ответственность:

за ненадлежащее исполнение или неисполнение функциональных обязанностей, 
предусмотренных настоящей инструкцией, -  в пределах определённых действую-
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щим трудовым законодательством Российской Федерации;
- за правонарушения, совершённые в процессе осуществления своей деятельности, -  

в пределах, определённых действующим административным, уголовным и граж­
данским законодательством Российской Федерации.

4. Действия должностного (ответственного) лица за организацию антитеррористиче­
ской защищенности и обеспечение противодействия экстремизму при угрозе или со­

вершении террористического акта

4.1. Предупредительные меры (меры профилактики):
ужесточение режима пропуска на территорию учреждения (в том числе путем 
установки систем аудио-, видеонаблюдения и сигнализации);
организация ежедневных обходов и осмотров территории и помещений с целью 
обнаружения подозрительных предметов;
организация тщательной проверки поступающего имущества, товаров, оборудова­
ния по количеству предметов, состоянию упаковки и т.д.;

- проведение тщательного подбора сотрудников, особенно в подразделения охраны и 
безопасности, обслуживающего персонала (дежурных, ремонтников, уборщиков и
др-);

- разработка плана эвакуации персонала и пострадавших; 
подготовка средств оповещения;
определение (уточнение) задач местной охраны или службы безопасности учре­
ждения при эвакуации;
четкое определение функций администрации: при сдаче помещений (территории) в
аренду другим организациям; при проверке состояния сдаваемых помещении и но­
менклатуры складируемых товаров по усмотрению администрации учреждения; 
организация подготовки работников учреждений совместно с правоохранительны­
ми органами, путем практических занятий по действиям в условиях проявления 
терроризма;
подготовка необходимого количества планов осмотра объекта, в которых указаны 
пожароопасные места, порядок и сроки контрольных проверок мест временного 
складирования, контейнеров-мусоросборников, урн и т.п.;
контроль отсутствия лишних предметов в служебных помещениях, где расположе­
ны технические установки;
контроль регулярного удаления с объектов отходов, освобождения территории от 
строительных лесов и металлического мусора;
организация установки контейнеров-мусоросборников по возможности за предела­
ми зданий объекта;
ознакомление персонала учреждения с номерами телефонов, по которым необхо­
димо поставить в известность определенные органы при обнаружении подозри­
тельных предметов или признаков угрозы проведения террористического акта.

4.2. Действия при обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство.
При обнаружении предмета, по признакам, которые могут указывать на наличие 

взрывного устройства:
наличие на обнаруженном предмете проводов, веревок, изоленты;
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подозрительные звуки, щелчки, тиканье часов, издаваемые предметом;
- от предмета исходит характерный запах миндаля или другой необычный запах. 

Причины, служащие поводом для опасения:
- нахождение подозрительных лиц до обнаружения этого предмета; 

угрозы лично, по телефону или в почтовых отправлениях.
Действия:

не трогать, не подходить, не передвигать обнаруженный подозрительный предмет;
- не курить, воздержаться от использования средств радиосвязи, в том числе и мо­

бильных телефонов, вблизи данного предмета;
- немедленно сообщить об обнаружении подозрительного предмета в правоохрани­

тельные органы;
- зафиксировать время и место обнаружения;

освободить от людей опасную зону в радиусе не менее 100 м; 
по возможности обеспечить охрану подозрительного предмета и опасной зоны; 
необходимо обеспечить (помочь обеспечить) организованную эвакуацию людей с 
территории, прилегающей к опасной зоне;

- дождаться прибытия представителей правоохранительных органов, указать место 
расположения подозрительного предмета, время и обстоятельства обнаружения; 
далее действовать по указанию представителей правоохранительных органов;
не сообщать об угрозе взрыва никому, кроме тех, кому необходимо знать о слу­
чившемся, чтобы не создавать панику;

- выделить необходимое количество персонала для осуществления осмотра учре­
ждения и проинструктировать его о правилах поведения (на что обращать внима­
ние и как действовать при обнаружении опасных предметов или опасностей); 
проинструктировать персонал учреждения о том, что не разрешается принимать на 
хранение от посторонних лиц какие-либо предметы и вещи.

4.3. Быть готовым описать внешний вид обнаруженного подозрительного предмета, по­
хожего на взрывное устройство.

Предмет может иметь любой вид: сумка, сверток, пакет и т.п., находящиеся бес­
хозно в месте возможного присутствия большого количества людей, вблизи взрыво- и по­
жароопасных мест, расположения различного рода коммуникаций. Также по своему 
внешнему виду он может быть похож на взрывное устройство (граната, мина, снаряд и 
т.п.); могут торчать проводки, веревочки, изолента, скотч; возможно тиканье часового ме­
ханизма, механическое жужжание, другие звуки; иметь запах миндаля или другой незна­
комый запах.

При охране подозрительного предмета находиться, по возможности, за предмета­
ми, обеспечивающими защиту (угол здания, колонна, толстое дерево, автомашина и т.д.) и 
вести наблюдение.
4.4. При поступлении угрозы террористического акта по телефону необходимо предпри­

нять:
Предупредительные меры (меры профилактики):

инструктировать персонал о порядке приема телефонных сообщений с угрозами 
террористического акта;
после сообщения по телефону об угрозе взрыва, о наличии взрывного устройства
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не вдаваться в панику. Быть выдержанными и вежливыми, не прерывать говоряще­
го. По возможности записать разговор. Постараться сразу дать знать об этой угрозе 
своему коллеге, по возможности одновременно с разговором он должен по другому 
аппарату сообщить оперативному дежурному милиции и дежурному по отделу 
ФСБ о поступившей угрозе и номер телефона, по которому позвонил предполагае­
мый террорист.

Действия при получении телефонного сообщения с угрозами террористического акта:
- реагировать на каждый поступивший телефонный звонок;

сообщить в правоохранительные органы о поступившем телефонном звонке; 
при необходимости эвакуировать студентов и работников согласно плану эвакуа­
ции;
обеспечить беспрепятственную работу оперативно-следственной группы, киноло­
гов и т.д.

Примерная форма действий при принятии сообщения об угрозе взрыва.
а) Постарайтесь дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге.
б) По ходу разговора отметьте пол, возраст звонившего и особенности его речи:

голос (громкий, тихий, низкий, высокий);
- темп речи (быстрый, медленный);

произношение (отчётливое, искажённое, с заиканием, шепелявое, акцент, диалект);
- манера речи (с издёвкой, развязная, нецензурные выражения).

в) Обязательно отметьте звуковой фон (шум машины, железнодорожного транспорта, 
звук аппаратуры, голоса, шум леса и т.д.).
г) Характер звонка (городской, междугородный).
д) Зафиксируйте время начала и конца разговора.
е) В ходе разговора постарайтесь получить ответы на следующие вопросы:

куда, кому, по какому телефону звонит этот человек; 
какие конкретные требования он выдвигает;
выдвигает требования он лично, выступает в роли посредника или представляет 
какую-то группу лиц;

- на каких условиях они согласны отказаться от задуманного; 
как и когда с ними можно связаться;

- кому вы можете или должны сообщить об этом звонке.
ж) Если возможно, ещё в процессе разговора сообщите о нём руководству объекта, ес­
ли нет -  немедленно по его окончании.
з) Постарайтесь добиться от звонящего максимально возможного промежутка времени 
для принятия вами и вашим руководством решений или совершения каких-либо дей­
ствий, поставить в известность органы МВД.
и) Не распространяйтесь о факте разговора и его содержании. Максимально ограничьте 
число людей, владеющих информацией.
к) При наличии в телефоне функции автоматического определителя номера запишите 
определившийся номер телефона, что позволит избежать его случайной утраты.
л) Не вешайте телефонную трубку по окончании разговора.
м) В течение всего разговора сохраняйте терпение. Говорите спокойно и вежливо, не 
прерывайте абонента.

4.5. При поступлении угрозы террористического акта в письменном виде.
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Угрозы в письменной форме могут поступить в учреждение, как по почтовому ка­
налу, так и в результате обнаружения различного рода анонимных материалов (записки, 
надписи, информация, записанная на различный носителях, и др.).

а) Предупредительные меры (меры профилактики):
тщательный просмотр всей поступающей письменной продукции, прослушивание 
записей, просмотр электронных информационных материалов; 
особое внимание необходимо обращать на бандероли, посылки, крупные упаковки, 
футляры-упаковки и т.п., в том числе и рекламные проспекты.
Цель проверки -  не пропустить возможное сообщение об угрозе террористического

акта.

4.6. При захвате террористами заложников.
а) Предупредительные меры (меры профилактики).

Данные меры носят общий характер и направлены на повышение бдительности: 
строгий режим пропуска; установка систем наблюдения и сигнализации различного 
назначения.

Кроме этого, персонал учреждения должен быть проинструктирован и обучен дей­
ствиям в подобных ситуациях.
б) Действия при захвате заложников:

о случившемся немедленно сообщить в нужную инстанцию и руководителю органа 
управления;
по своей инициативе в переговоры с террористами не вступать; 
при необходимости выполнять требования захватчиков, если это не связано с при­
чинением ущерба жизни и здоровью людей, не противоречить террористам, не 
рисковать жизнью окружающих и своей собственной;
не провоцировать действия, могущие повлечь за собой применение террористами 
оружия;
обеспечить беспрепятственный проезд (проход) к месту происшествия сотрудников 
соответствующих органов силовых структур;
с прибытием бойцов спецподразделений ФСБ и МВД подробно ответить на вопро­
сы их командиров и обеспечить их работу.
Необходимо помнить об уголовной ответственности за заведомо ложные сообще­

ния об актах терроризма.

4.7. Рекомендуемые зоны эвакуации и оцеплении при обнаружении взрывного устройства 
или предмета, похожего на взрывное устройство:

Граната РГД-5 не менее 50 м
Г раната Ф-1 не менее 200 м
Тротиловая шашка массой 200 г 45 м
Тротиловая шашка массой 400 г 55 м
Пивная банка 0,33 л. 60 м
Мина МОН-50 85 м
Чемодан (кейс) 230 м
Дорожный чемодан 350 м
Автомобиль типа "Жигули" 460 м
Автомобиль типа "Волга" 580 м
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Микроавтобус 920 м
Грузовая автомашина (фургон) 1240 м

5. Правила обращения с анонимными материалами, содержащими угрозы террори­
стического характера

При получении анонимного материала, содержащего угрозы террористического 
характера, обращайтесь с ним максимально осторожно, уберите его в чистый плотно за­
крываемый полиэтиленовый пакет и поместите в отдельную жесткую папку.

Постарайтесь не оставлять на нем отпечатков своих пальцев.
Сохраняйте все: сам документ с текстом, любые вложения, конверт и упаковку ни­

чего не выбрасывайте.
Не расширяйте круг лиц, знакомившихся с содержанием документа.
Анонимные материалы направьте в правоохранительные органы с сопроводитель­

ным письмом, в котором должны быть указаны конкретные признаки анонимных матери­
алов (вид, количество, каким способом и на чем исполнены, с каких слов начинается и ка­
кими заканчивается текст, наличие подписи и т.п.), а также обстоятельства, связанные с их 
распространением, обнаружением или получением.

Анонимные материалы не должны сшиваться, склеиваться, на них не разрешаться 
делать подписи, подчеркивать или обводить отдельные места в тексте, писать резолюции 
и указания, также запрещается их мять и сгибать.

При исполнении резолюции и других надписей на сопроводительных документах 
не должно оставаться давленных следов на анонимных материалах.

Регистрационный штамп проставляется только на сопроводительных письмах ор­
ганизации и заявлениях граждан, передавших анонимные материалы в инстанции.

Зам. директора по АХР Литвиненко А.В.




